MSA2007 - Access 2007

Bureautique/Informatique

Cours de formation en ligne vous permettra d'obtenir une attestation de
formation en bureautique/Informatique Option Access.

Ce cours en ligne a été congu dans le but de vous donner les connaissances
nécessaires a la maitrise d’Access 2003. Le cours entiérement interactif repose
sur I'approche pédagogique de la formation traditionnelle. Installez-vous devant
votre ordinateur et laissez-vous guider par les instructions de notre professeur
virtuel !

Introduction aux bases de données

e Avantages de l'utilisation d'une base de données

e Organisation des données sous forme de tables

e Analyse, affichage et rapport de données
Organisation des données sous forme de tables

¢ Planification des tables

e Création des tables dont vous avez besoin

e Configuration des champs

o Définition de relations entre les tables
Utiliser une base de données que vous n'avez pas créée

o Veérifier la structure de la base de données

e Entrer et afficher les données

e Personnaliser des objets selon vos besoins
Présentez vos données

e A quoi les états peuvent-ils servir ?

e Création d'états

e Personnalisation des états
Apprendre a utiliser les contrdles

e Ajout de contrbles et définition des propriétés des contrdles

e Personnalisation de I'apparence des contrbles

e Controles : liés, calculés et indépendants

o Amélioration de la saisie de données a l'aide de contrbles
A chaque formulaire sa fonction

e Pourquoi utiliser des formulaires ?

e Création d'un formulaire

e Parties d'un formulaire

e Personnalisation de I'apparence d'un formulaire
Obtenez des réponses avec des requétes

e Mettez vos données a profit

e Créez des requétes Sélection
Limiter des résultats et calculer des valeurs

e Limitation des résultats

e S'exprimer a l'aide de calculs
Créer des requétes avec parameétres qui demandent aux utilisateurs
d'entrer des données

e Créer une fois, utiliser plusieurs fois

e Plusieurs régions, une seule requéte

e En plein dans le mille
Utilisation de critéres complexes

e  Définir plusieurs conditions

e Utiliser des caractéres génériques dans les requétes
Notions élémentaires
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Competences acquises Maitrise des fonctionnalités d’Access

Approche pédagogique La formation individualisée en ligne, disponible 24h/24 - 7 jours/7, vous permet
d'acquérir de nouvelles connaissances a votre rythme, a I'endroit qui vous
convient. Nos formations sont créées de facon a vous permettre un
cheminement autonome, graduel et souple. Des lectures peuvent vous étre
proposées pour approfondir un concept. L'Encadrement est disponible en ligne
par un tuteur spécialisé.

Duréee Du crédit d'acces a la plateforme : 3 mois

Clientele visee Professionnels en fonction ; fonctionnaires du secteur public ; cadres du
secteur privé, etc.
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